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~Akropolis grup és" darbo organizavimo tobulinimas
pasitelkiant dokument y valdymo sistem g ,Avilys”

ISSukis

»Akropolis grupé” - nekilnojamojo turto ir prekybos centry plétotojas - valdo
to paties pavadinimo prekybos ir pramogy centrus Vilniuje, Klaipédoje ir
Siauliuose, Zemés sklypus Vilniuje, Kaune, Latvijos sostingje Rygoje,
Estijos mieste Narvoje ir Bulgarijos sostinéje Sofijoje. Grupei priklauso
keletas jmoniy, kuriose dirba apie 100 darbuotojy.

Grupés naudojama dokumenty saugojimo sistema turéjo ribotg
funkcionalumg ir buvo nepatogi naudotis. Dokumenty paieSka uZtrukdavo
ilgai, o surastas dokumentas neturéjo tinkamos sgsajos su kitais susijusiais
dokumentais. Sistema neturéjo supazindinimo funkcijos, todél nebuvo
aiSku, ar reikiami darbuotojai perskaité batinus dokumentus. Todél buvo
primtas sprendimas diegti pilnaverte dokumenty valdymo sistema, Kuri
bity patogi naudotis ir turéti visas kasdieniam darbui batinas funkcijas.

Sprendimas

UAB ,Sintagma“ pasialé ,Akropolis grupei“ jdiegti dokumenty valdymo
sistemg ,Avilys“. Sios sistemos pagalba organizacijos darbuotojai gali
patogiau rengti dokumentus, naudodami i$ anksto parengtus dokumenty
Sablonus, juos derinti, vizuoti ir pasiraSyti. Sistema padeda registruoti ir
saugoti visus organizacijos gaunamuosius, siun¢iamuosius ir vidaus
dokumentus, juos skenuoti ir kaupti elektronine forma, elektronine forma
perduoti susipaZinti ar vykdyti atsakingiems asmenims ar jy grupéms, skirti
uzduotis bei generuoti jvairias ataskaitas.

Dokumenty valdymo sistemos ,Avilys" lankstumas leidZia jg pritaikyti
kiekvienos organizacijos poreikiams priklausomai nuo organizacijos
struktdros, funkcijy pasidalijimo, kuriamy ir gaunamyjy dokumenty
pobddZio ir apimties. Projekto jgyvendinimu metu ,Sintagmos" ir ,,Akropolis
grupés” specialistai jvertino dokumenty tvarkymo S$ioje organizacijoje
ypatumus bei sukdré klientui pritaikytg jy registravimo ir saugojimo
procesg. Buvo nuspresta visoms grupés jmonéms jvesti vieningg
dokumentacijos plang, kad dokumentai buty registruojami ir segami pagal
vieningo dokumentacijos plano taisykles.
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Rezultatas

Jdiegus ,Sintagmos* sukurtg dokumenty valdymo sistemg ,Avilys“, pasiekti
»Akropolis grupé” iskelti tikslai — supaprastintas ir pagreitintas organizacijos
dokumenty valdymas, jvedimas, paieSka, perZidra, atnaujinimas ir
saugojimas.

Sutar€iy su klientais valdymas tapo efektyvesniu, kadangi buvo
automatizuotas duomeny perkélimas i§ finansy valdymo sistemos
(,Microsoft Dynamics NAV*) tiesiai j sutarCiy Sablonus. Taip sudaryta
galimybé nejvedinéti ty paciy finansiniy sutarties duomeny keliose vietose.
Organizacijoje jdiegti ,Avilio" moduliai suteiké galimybe turéti pilng veiklos ir
jvykiy istorijg, kurti jvairiapuses ataskaitas.

Nauda

|diegus dokumenty valdymo sistemg ,Avilys®, buvo struktdrizuoti ,Akropolis
grupés* valdymo procesai. Jmonés darbuotojai Zino, kad dokumentai
skenuojami j bendrg sistemg ir, esant reikalui, norimg dokumentg galima
greitai ir patogiai surasti netrukdant kolegy. Visi organizacijos dokumentai
nuo Siol yra saugomi vienoje vietoje (centriniame dokumenty kambaryje), o
uz juos atsako konkretls asmenys.

LAvilys* palengvino ,Akropolis grupés” sutar€iy su klientais rengimo bei
valdymo procesa. Dokumenty valdymo sistemoje jvesti ,Akropolis grupés*”
jmonése naudojami sutar€iy 3ablonai, j kuriuos automatizuotai jkeliami
finansy valdymo sistemoje esantys duomenys. Be to, ,Avilys“ padeda sekti
sutarCiy galiojimo terminus, o atsakingi asmenys gauna sistemos
priminimus apie sutarciy galiojimo pabaiga.

ISpléstiné ,Avilio* dokumenty paieSka sudaro galimybe ieSkoti reikiamos
informacijos tarp visy saugomy dokumenty pagal Zodzius arba jy dalis,
esancias tiek dokumenty rekvizituose, tiek paciame dokumenty tekste. Yra
galimybé ieSkoti reikiamos informacijos tiek tarp aktualiy versijy, tiek tarp
visy archyviniy dokumenty.

Saugi dokumenty valdymo sistema, sklandis kasdienio darbo su
dokumentais procesai ir galimybé naudotis visa reikiama informacija
neatsitraukiant nuo savo darbo vietos leidZia ,Akropolis grupei” taupyti
darbuotojy laikg ir grei€iau bei lanksc&iau dirbti su klientais ir partneriais.
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