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@Vi lys Dokumenty valdymo sistemuy linija

Viso organizacijos dokumenty gyvavimo
ciklo valdymas

Isivaizduokite programine jranga, kuri leidzia centralizuotai kaupti visus organizacijoje sukuriamus bei gau-
namus dokumentus, jvairaus formato turinj, jgalina nepasimesti tarp skirtingy juy versijy ir redakcijy, elektro-
niniu bldu juos vizuoti ir pasiradyti, automatiSkai nukreipti ir nusiysti reikiamus elektroninius dokumentus jy
adresatams.

Isivaizduokite, kad Si programingé jranga kiekvienam darbuotojui padeda per daug trumpesnj laikg atlikti
praktiskai visus su dokumentais susijusius veiksmus (parengti, redaguoti, iSsaugoti, archyvuoti) ir leidzZia su-
taupyti dokumenty spausdinimui, kopijavimui bei tvarkymui skirtas islaidas.

Jsivaizduokite, kad dokumentus galima surasti ir susipazinti su juose esancia informacija bet kuriuo metu, kai
tai yra reikalinga, o dokumentais ir juose esancia informacija gali naudotis tik tie asmenys, kuriems jie skirti.

Jsivaizduokite, kad Sia programine jranga paprasta naudotis, o ji suteikia galimybe atlikti jvairiapuse analize.

Jsivaizduokite, kad vieSuosius dokumentus galima automatiSkai paskelbti internete, o taip pat internetu gali-
ma parasyti praSyma ar paklausima ir internetu suzinoti, kaip jis vykdomas.

Visa tai atlikti leidzia ir padeda Sintagmos sukurta dokumenty valdymo sistemy linija Avilys.

Supaprastintas dokumenty rengimas ir derinimas

Organizacijos darbuotojai gali patogiau rengti dokumentus, naudodami ,Microsoft Word*, ,Microsoft Excel”

ir kitas programas ir i$ anksto parengtas formas, juos derinti, kaupti, vizuoti ir pasirasyti. Sistema suteikia
galimybe apriboti/uzdrausti keliems vartotojams vienu metu redaguoti tg patj dokumenta, susieti dokumentus
nuorodomis.

Dokumenty registracija, klasifikuotas saugojimas ir apskaita

Sistema padeda registruoti, saugoti, apskaityti visus organizacijos gaunamus, siunciamus, vidaus doku-
mentus, juos skenuoti ir kaupti elektronine forma, elektronine forma perduoti vadovams, pateikti susipazinti
darbuotojams ar jy grupems.

Darbo uzduocéiy vykdymo kontrolé

Sistema padeda paskirti uzduotis organizacijos darbuotojams pagal gautus ar vidaus dokumentus ir be
dokumenty, nurodyti vykdytojus, atlikimo terminus, stebéti, kaip vykdomos uzduotys, pazymeéti, kad uzduotis
jvykdyta.

Posédziy informacijos tvarkymas
Sistema padeda registruoti, saugoti, tvarkyti posédziy informacija, sudaryti posédzio darbotvarke.

Paprastas ir patikimas dokumenty archyvavimas

Nebeaktualls organizacijos dokumentai gali bati perkeliami j elektroninj archyvg pagal nustatytus pozymius,
dokumentams gali bati suteikiami archyviniai rekvizitai, registruojami ir spausdinami archyvo apra$ai. Darbuo-
tojai gali susirasti reikiamg dokumenta archyve ir jj perzidreti.

Pagrindiniai sistemos ,,Avilys“ pranasumai:

ISpléstiné dokumenty paieska suteikia galimybe ieSkoti reikiamos informacijos tarp visy centringje

saugykloje saugomy dokumenty pagal zodzius arba jy dalis, esancias tiek dokumenty rekvizituose, tiek
paciuose tekstuose. Galima ieskoti reikiamos informacijos ir aktualioje saugykloje, ir tarp visy archyviniy
dokumenty.

Dokumenty saugyklos lankstumas leidzia jg pritaikyti kiekvienos organizacijos poreikiams priklausomai
nuo organizacijos strukturos, funkcijy pasidalijimo, kuriamy ir gaunamy dokumenty pobudzio ir apimties.

Visy atlikty veiksmu kaupimas leidzia bet kuriuo metu suzinoti, kur dokumentas yra bei kokie veiksmai
buvo atlikti.

»Avilys* veikia daugumoje operaciniy sistemy (IBM AlX, ,Linux” ir ,Microsoft Windows”).
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»Avilys“ dokumentams registruoti - tai sistema:

e kurios pagrindiné paskirtis: registruoti, saugoti bei apskaityti visus organizacijos gaunamus,
siunciamus ir vidaus dokumentus,
kuri labai lanksti organizuojant jvairiems organizacijos struktriniams vienetams paskirstyta darba,
kuri naudoja ,IBM Lotus Domino/Notes* programing jranga iSnaudodama stiprigsias jos saugumo
ypatybes.

»Avilys“ dokumentams rengti - tai sistema, kuri:

e turi jvairiy priemoniy dokumenty versijoms valdyti,

e leidzia valdyti prieigg prie dokumenty priklausomai nuo jy blsenos,

e leidzia paprastai ir patogiai iSsaugoti sistemoje dokumentus, perkeltus tiesiai is ,Microsoft Word*,
,Microsoft Excel”, ,Outlook® ir kity programu,
leidZia registruoti bei tvarkyti visus organizacijos dokumentus,
leidzia dirbti per interneto sasaja,
naudoja ,|BM Lotus Domino/Notes” bei ,|BM Document Manager* programing jrangg iShaudodama
iSplétotas viso dokumenty gyvavimo ciklo valdymo priemones.

»Avilys“ dokumentams ir paslaugoms - tai sistema, kuri:

e turi jvairiy priemoniy teikti paslaugas ,vieno langelio® principu bei paskirstyti dokumentus pagal
teikiamy paslaugy rasis,

e leidzia interesantams pildyti ir perduoti praSymus internetu bei internetu bet kada pamatyti praSymo

nagringjimo busena,

turi priemoniy visam darbo su dokumentais ciklui valdyti,

turi priemoniy dokumenty versijoms valdyti,

leidzia dirbti per interneto sasaja,

gali funkcionuoti naudojant tik atvirojo kodo programing jrangg (arba duomenis gali saugoti

komercinése reliacinése duomeny bazese).

»Avilys® turiniui archyvuoti - tai sistema, kuri:

e |eidzia kaupti bei valdyti jvairiy rGSiy dokumentus, iliustracijas, brézinius, garso ir vaizdo medziaga,

e jgalina efektyviai saugoti ypa¢ didelius duomeny kiekius ir greitai rasti reikalingg dokumenta,

e diske saugomg informacijg perkelia j pigesnius ir talpesnius saugojimo jrenginius (pavyzdziui, magneti-
nes juostas) ir esant poreikiui grgzina atgal vartotojui to nepastebint,
leidZia jkelti, redaguoti ir iSsaugoti standartinemis biuro programomis paruostus dokumentus,
leidzia savarankiskai papildyti ir modifikuoti dokumenty klasifikavimo atributy rinkinj,
suteikia vartotojams galimybe papildyti saugomus dokumentus savo komentarais, o grafinius doku-
mentus - jvairiomis zymomis,

e leidzia kurti dokumenty paskirstymo apraSymus, pagal kuriuos galima nukreipti dokumentus nurody-
tiems sistemos vartotojams,
leidzia dirbti naudojant interneto narSykle,
yra lengvai integruojama j kitas sistemas programavimo priemonemis ,Java API” ir ,C++ API”,
naudoja ,|BM DB2 Content Manager” standartine programine jranga.

Daugiau informacijos

UAB Sintagma, Kalvarijy g. 125, LT-08221 Vilnius
Tel. (8 ~ 5) 210 2410, faks. (8 ~ 5) 210 2433
info@sintagma.lt | www.sintagma.lt

Programines jrangos kdrimo ir sistemy integravimo jmoné Sintagma veikia rinkoje nuo 1991 m. Joje
dirba daugiau kaip 130 specialisty.

»Sintagmos* veiklos sritys:

Informacijos valdymo sistemos

Sprendimai dokumentams ir jy turiniui valdyti, bibliotekoms ir archyvams, ziniasklaidai, vieSajam/ES administra-
vimui (ministerijoms, savivaldybéms, apskriciy administracijoms, kitoms organizacijoms), informaciniy sistemy ir
programings jrangos kdrimo, diegimo ir priezitros paslaugos.

Verslo valdymo sistemos
Sprendimai draudimo (gyvybés, pensijy) bei prekybos automobiliais verslui valdyti, jmonés veiklos planavimo ir
kontrolés (ERP), ypa¢ apskaitos ir finansy valdymo sistemy kdrimas, diegimas ir priezidra.



