
Dokument˜ valdymo sistem˜ linija
Viso organizacijos dokument˜ gyvavimo 
ciklo valdymas

Øsivaizduokite programin´ ∞rangà, kuri leidÏia centralizuotai kaupti visus organizacijoje sukuriamus bei gau-
namus dokumentus, ∞vairaus formato turin∞, ∞galina nepasimesti tarp skirting˜ j˜ versij˜ ir redakcij˜, elektro-
niniu būdu juos vizuoti ir pasira‰yti, automati‰kai nukreipti ir nusi˜sti reikiamus elektroninius dokumentus j˜ 
adresatams.

Øsivaizduokite, kad ‰i programinò ∞ranga kiekvienam darbuotojui padeda per daug trumpesn∞ laikà atlikti 
prakti‰kai visus su dokumentais susijusius veiksmus (parengti, redaguoti, i‰saugoti, archyvuoti) ir leidÏia su-
taupyti dokument˜ spausdinimui, kopijavimui bei tvarkymui skirtas i‰laidas.

Øsivaizduokite, kad dokumentus galima surasti ir susipaÏinti su juose esanãia informacija bet kuriuo metu, kai 
tai yra reikalinga, o dokumentais ir juose esanãia informacija gali naudotis tik tie asmenys, kuriems jie skirti. 

Øsivaizduokite, kad ‰ia programine ∞ranga paprasta naudotis, o ji suteikia galimyb´ atlikti ∞vairiapus´ analiz´.

Øsivaizduokite, kad vie‰uosius dokumentus galima automati‰kai paskelbti internete, o taip pat internetu gali-
ma para‰yti pra‰ymà ar paklausimà ir internetu suÏinoti, kaip jis vykdomas. 

Visa tai atlikti leidÏia ir padeda Sintagmos sukurta dokument˜ valdymo sistem˜ linija Avilys.

Supaprastintas dokument˜ rengimas ir derinimas
Organizacijos darbuotojai gali patogiau rengti dokumentus, naudodami „Microsoft Word“, „Microsoft Excel“ 
ir kitas programas ir i‰ anksto parengtas formas, juos derinti, kaupti, vizuoti ir pasira‰yti. Sistema suteikia 
galimyb´ apriboti/uÏdrausti keliems vartotojams vienu metu redaguoti tà pat∞ dokumentà, susieti dokumentus 
nuorodomis.

Dokument˜ registracija, klasifikuotas saugojimas ir apskaita
Sistema padeda registruoti, saugoti, apskaityti visus organizacijos gaunamus, siunãiamus, vidaus doku-
mentus, juos skenuoti ir kaupti elektronine forma, elektronine forma perduoti vadovams, pateikti susipaÏinti 
darbuotojams ar j˜ grupòms. 

Darbo uÏduoãi˜ vykdymo kontrolò
Sistema padeda paskirti uÏduotis organizacijos darbuotojams pagal gautus ar vidaus dokumentus ir be 
dokument˜, nurodyti vykdytojus, atlikimo terminus, stebòti, kaip vykdomos uÏduotys, paÏymòti, kad uÏduotis 
∞vykdyta.

PosòdÏi˜ informacijos tvarkymas
Sistema padeda registruoti, saugoti, tvarkyti posòdÏi˜ informacijà, sudaryti posòdÏio darbotvark´. 

Paprastas ir patikimas dokument˜ archyvavimas
Nebeaktualūs organizacijos dokumentai gali būti perkeliami ∞ elektronin∞ archyvà pagal nustatytus poÏymius, 
dokumentams gali būti suteikiami archyviniai rekvizitai, registruojami ir spausdinami archyvo apra‰ai. Darbuo-
tojai gali susirasti reikiamà dokumentà archyve ir j∞ perÏiūròti.

Pagrindiniai sistemos „Avilys“ prana‰umai:
I‰plòstinò dokument˜ paie‰ka suteikia galimyb´ ie‰koti reikiamos informacijos tarp vis˜ centrinòje 
saugykloje saugom˜ dokument˜ pagal ÏodÏius arba j˜ dalis, esanãias tiek dokument˜ rekvizituose, tiek 
paãiuose tekstuose. Galima ie‰koti reikiamos informacijos ir aktualioje saugykloje, ir tarp vis˜ archyvini˜ 
dokument˜.

Dokument˜ saugyklos lankstumas leidÏia jà pritaikyti kiekvienos organizacijos poreikiams priklausomai 
nuo organizacijos struktūros, funkcij˜ pasidalijimo, kuriam˜ ir gaunam˜ dokument˜ pobūdÏio ir apimties.

Vis˜ atlikt˜ veiksm˜ kaupimas leidÏia bet kuriuo metu suÏinoti, kur dokumentas yra bei kokie veiksmai 
buvo atlikti.

„Avilys“ veikia daugumoje operacini˜ sistem˜ (IBM AIX, „Linux” ir „Microsoft Windows”).



„Avilys“ dokumentams registruoti - tai sistema:
• kurios pagrindinò paskirtis: registruoti, saugoti bei apskaityti visus organizacijos  gaunamus, 

siunãiamus ir vidaus dokumentus,
• kuri labai lanksti organizuojant ∞vairiems organizacijos struktūriniams vienetams paskirstytà darbà,
• kuri naudoja „IBM Lotus Domino/Notes“ programin´ ∞rangà i‰naudodama stipriàsias jos saugumo 

ypatybes.

„Avilys“ dokumentams rengti - tai sistema, kuri:
• turi ∞vairi˜ priemoni˜ dokument˜ versijoms valdyti,
• leidÏia valdyti prieigà prie dokument˜ priklausomai nuo j˜ būsenos,
• leidÏia paprastai ir patogiai i‰saugoti sistemoje dokumentus, perkeltus tiesiai i‰ „Microsoft Word“, 

„Microsoft Excel“, „Outlook“ ir kit˜ program˜,
• leidÏia registruoti bei tvarkyti visus organizacijos dokumentus,
• leidÏia dirbti per interneto sàsajà,
• naudoja „IBM Lotus Domino/Notes“ bei „IBM Document Manager“ programin´ ∞rangà i‰naudodama 

i‰plòtotas viso dokument˜ gyvavimo ciklo valdymo priemones.

„Avilys“ dokumentams ir paslaugoms - tai sistema, kuri:
• turi ∞vairi˜ priemoni˜ teikti paslaugas „vieno langelio“ principu bei paskirstyti dokumentus pagal 

teikiam˜ paslaug˜ rū‰is,
• leidÏia interesantams pildyti ir perduoti pra‰ymus internetu bei internetu bet kada pamatyti pra‰ymo 

nagrinòjimo būsenà,
• turi priemoni˜ visam darbo su dokumentais ciklui valdyti,
• turi priemoni˜ dokument˜ versijoms valdyti,
• leidÏia dirbti per interneto sàsajà,
• gali funkcionuoti naudojant tik atvirojo kodo programin´ ∞rangà (arba duomenis gali saugoti 

komercinòse reliacinòse duomen˜ bazòse).

„Avilys“ turiniui archyvuoti - tai sistema, kuri:
• leidÏia kaupti bei valdyti ∞vairi˜ rū‰i˜ dokumentus, iliustracijas, bròÏinius, garso ir vaizdo medÏiagà,
• ∞galina efektyviai saugoti ypaã didelius duomen˜ kiekius ir greitai rasti reikalingà dokumentà,
• diske saugomà informacijà perkelia ∞ pigesnius ir talpesnius saugojimo ∞renginius (pavyzdÏiui, magneti-

nes juostas) ir esant poreikiui gràÏina atgal vartotojui to nepastebint,
• leidÏia ∞kelti, redaguoti ir i‰saugoti standartinòmis biuro programomis paruo‰tus dokumentus,
• leidÏia savaranki‰kai papildyti ir modifikuoti dokument˜ klasifikavimo atribut˜ rinkin∞,
• suteikia vartotojams galimyb´ papildyti saugomus dokumentus savo komentarais, o grafinius doku-

mentus - ∞vairiomis Ïymomis,
• leidÏia kurti dokument˜ paskirstymo apra‰ymus, pagal kuriuos galima nukreipti dokumentus nurody-

tiems sistemos vartotojams, 
• leidÏia dirbti naudojant interneto nar‰ykl´,
• yra lengvai integruojama ∞ kitas sistemas programavimo priemonòmis „Java API”  ir „C++ API”,
• naudoja „IBM DB2 Content Manager“ standartin´ programin´ ∞rangà.

Daugiau informacijos
UAB Sintagma, Kalvarij˜ g. 125, LT-08221 Vilnius
Tel. (8 ~ 5) 210 2410, faks. (8 ~ 5) 210 2433
info@sintagma.lt    |    www.sintagma.lt

Programinòs ∞rangos kūrimo ir sistem˜ integravimo ∞monò Sintagma veikia rinkoje nuo 1991 m. Joje 
dirba daugiau kaip 130 specialist˜. 

-

„Sintagmos“ veiklos sritys:

Informacijos valdymo sistemos 
Sprendimai dokumentams ir jų turiniui valdyti, bibliotekoms ir archyvams, žiniasklaidai, viešajam/ES administra
vimui (ministerijoms, savivaldybėms, apskričių administracijoms, kitoms organizacijoms), informacinių sistemų ir 
programinės įrangos kūrimo, diegimo ir priežiūros paslaugos. 

Verslo valdymo sistemos 
Sprendimai draudimo (gyvybės, pensijų) bei prekybos automobiliais verslui valdyti, įmonės veiklos planavimo ir 
kontrolės (ERP), ypač apskaitos ir finansų valdymo sistemų kūrimas, diegimas ir priežiūra.


